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INICIO

MODALIDAD VESPERTINA

VIERNES 28 FEBRERO

19:30 A 21:30

Más información en:

www.otecmayor.cl @otecmayor+56 9 8188 2178

MATRICULATE CON NOSOTROS Y PODRAS ACCEDER A
NUESTRO NUEVO PROGRAMA DE ESTUDIOS PARA

ALUMNOS OTEC MAYOR !



ADMISION 1°er SEMESTRE

INTRODUCCIÓN AL PERFIL DE CAJERO B.C.
FUNCIONES Y ELEMENTOS DEL
TRABAJO DEL CAJERO.

TEMARIO CURSO
MÓDULO 1

MÓDULO 2

MÓDULO 3

MÓDULO 4

MÓDULO 5

MÓDULO 6

CONTABILIDAD BANCARIA, REGISTRAR,
CLASIFICAR Y RESUMIR TODAS LAS
TRANSACCIONES FINANCIERAS REALIZADAS
POR UN BANCO EN UN TIEMPO DETERMINADO

CONCEPTOS EN OPERACIONES Y
DOCUMENTACIÓN DE CAJA. 

APERTURA Y CIERRE DE CAJA, RECEPCIÓN DE
DEPÓSITOS, RECONOCIMIENTO DE BILLETES,
PAGOS DE DOCUMENTOS, CUADRATURA Y
CIERRE DE CAJAS, ARQUEO.

PERFIL DEL CAJERO COMERCIAL.

ATENCION AL  CLIENTE, TELEFONICA Y
PRESENCIAL.
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