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INICIO

MODALIDAD VESPERTINA

JUEVES 27 FEBRERO

19:30 A 21:30

Más información en:

www.otecmayor.cl @otecmayor+56 9 8188 2178

MATRICULATE CON NOSOTROS Y PODRAS ACCEDER A
NUESTRO NUEVO PROGRAMA DE ESTUDIOS PARA

ALUMNOS OTEC MAYOR !



ADMISION 1°er SEMESTRE

Etapas del proceso administrativo : Planificación, Organización,
Dirección y Control.

Análisis FODA: 
· Recopilar información sobre la empresa.  Identificar las fortalezas,
debilidades, oportunidades y amenazas.
· Analizar la información recopilada  ·Desarrollar estrategias para
aprovechar las oportunidades y superar las amenazas.

Contabilidad básica · Activo y pasivos de la empresa · Patrimonio
neto · Plan General de Contabilidad · Balance de situación 
· Cuentas Contables.

TEMARIO CURSO
MÓDULO 1

MÓDULO 2

MÓDULO 3

MÓDULO 4

MÓDULO 5

MÓDULO 6

Proceso de pago de remuneraciones.
Liquidación de sueldo ( haberes imponibles y no imponibles,
descuentos legales y otros descuentos. )

Recursos humanos ligado en el proceso de la gestión
administrativa.

Reclutamiento y seleccionar personal, asistencia en la evaluación
del  desempeño de los empleados . Asistencia en capacitación de
empleados.
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