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2025

TEMARIO CURSO

Etapas del proceso administrativo : Planificacion, Organizacion,
Direccion y Control.

Analisis FODA:

- Recopilar informacion sobre la empresa. Identificar las fortalezas,
debilidades, oportunidades y amenazas.

- Analizar la informacion recopilada -Desarrollar estrategias para
aprovechar las oportunidades y superar las amenazas.

Contabilidad basica - Activo y pasivos de la empresa - Patrimonio
neto - Plan General de Contabilidad - Balance de situacion
- Cuentas Contables.

Proceso de pago de remuneraciones.
Liquidacion de sueldo ( haberes imponibles y no imponibles,
descuentos legales y otros descuentos. )

Recursos humanos ligado en el proceso de la gestion
administrativa.

Reclutamiento y seleccionar personal, asistencia en la evaluacion
del desempeno de los empleados . Asistencia en capacitacion de
empleados.




CALIDAD CERTIFICADAY ACREDITADA
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NUEVO PROGRAMA DE ESTUDIOS, UNA VEZ INSCRITO ACCEDE
GRATIS A UNO DE NUESTROS PAQUETES DE ESTUDIOS, TU

Cursos Excel
e Excel bdasico

NUESTROS
CURSOS
CUENTAN:

ZOOM

e CLASES GRABADAS
DISPONIBLES POR 7 DIAS
e DIPLOMA Y CERTIFICADO

DIGITAL

dio
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e RELATORES EN VIVO VIA

ELIJES! INCLUYE CERTIFICADO!
")) Paquete de estudios | b) Paquete de estudios drea @

Administrativa

e Taller prevencion de riesgos
laborales.

e Taller de herramientas para el
disefio y medicion de la calidad de
servicio al cliente.

COSTO REAL: $275.000
VALOR ALUMNO

BECADO: $55.000 .-
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